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112年 11月 6日體育一室室務會議通過 
  

一、依本校運動場館管理辦法第五條之規定訂定臺北校區運動場館租借注意事

項(以下簡稱本事項)。 

(一)本校運動場地係專供教學使用，為敦親睦鄰及尊教育部規定將部分空

餘時間提供租借，與外界運動中心不同。租借單位(申請人)同意依照

實踐大學臺北校區運動場館管理辦法之規定辦理借用申請。凡無法配

合之租借單位(申請人)，本校保有拒絕租借之權利。 

(二)借用各場地之費用，請參考「實踐大學臺北校區運動場館收費標

準」。 

(三)本校不接受臨時借用、現金付款等要求，借用場地請於兩週前提出，

避免肇生場地及帳務作業困擾。 

(四)借用場地如逾時未付款，學校即取消場地借用登記，請借用單位勿再

匯款(未依規定繳款，並於逾時後匯款，自行負擔損失)。 

(五)租借單位(申請人)於繳款後，請立即將繳款帳號後五碼回送，俾利本

校出納組相關資訊查察、確認及開立收據(本校無發票，收據開立後

僅保存三個月，無人認領則歸檔，三年後銷毀)。各租借單位(申請

人)如需收據，請自行至體育館二樓領取，體育室無協助寄送收據服

務。另本校僅接受「申請人」辦理場地租借、退款等相關作業，非

「申請人」請勿擅自聯繫有關租借、退款等相關作業訊息。 

(六)因故需辦理退租，除訂金全數沒收外，租借單位(申請人)若於租用日

之 10日前以書面告知本校承辦人員，需扣繳 20%之場地費用，若於租

用日之 7日前以書面告知本校承辦人員，需扣繳 30%之場地費用，於

租用日之 3日前以書面告知本校承辦人員，場地費用全數扣繳。 

(七)本校體育館籃球場屬半露天球場，場地易受風雨影響，請借用時務必

全盤考量，遇風雨時使用權不延後。 

(八)本校體育館各場地，一經租借確認，並完成付款後，除經臺北市政府

宣布停班、行政院部會要求關閉或學校活動需使用場地外，租借單位

(申請人)一概不得更改使用日期。 

(九)借用各球場以從事該球場球類運動為主，如非屬該球場球類之活動或

違反申請性質用途，場地維護費等相關費用以其他租借費用計算(請

參考實踐大學臺北校區運動場館收費標準)。 

(十)本校放置於各場地之各項物品，係屬教學器材或設施，租借場地者請

勿隨意取用，場地於使用完畢後，請將場地復原。 

(十一) 租借單位請於借用時間截止前，全員撤離並整理環境完畢，避免

影響後續使用者之權利、或影響場館閉館作業。 

(十二) 租借單位如有毀損建物、設備等情事，應負擔損害賠償之責任，



本校得依法追繳，並沒收保證金。 

(十三) 本校清潔人員僅週一至週五作業，一般活動借用單位請將所產生

垃圾，丟棄於電梯間分類垃圾桶；其他租借借用單位一律需繳交單日

單場地新臺幣 2,000元，作為學校協請清潔人員加班之費用，請借用

單位自行提供領據供清潔人員簽領核銷，學校不提供領據。 

(十四) 租借單位(申請人)自行針對需求完成規劃投保、運動防護員聘

請。租借游泳池單位須事先聘僱救生員，並做好運動傷害醫療防範措

施，必要時需自行安排救護人員、救護車等，本校不負責租借方活動

的救護責任。 

(十五) 租借單位(申請人)如有下列情形之一，經查證屬實，得隨時通知

租借單位(申請人)停止使用，沒收所繳租金及保證金，不做任何賠

償： 

1. 影響本校教學、校務運作或違背本校相關規定或政府法令之情事

發生。 

2. 轉租、轉租營利或與申請性質用途不符之情況發生。 

3. 運動場館內飲食、攜帶飲料、吸菸、嚼食檳榔及口香糖等。 

4. 離場時未將所有攜帶入場之物品帶離場館(含個人物品、垃圾)。 

5. 未將使用後的場地恢復原狀。 

6. 攜帶寵物進入運動場館內。 

(十六) 已完成租借程序之場地，如有下列情形之一，得隨時通知租借單位(申

請人)停止使用，並無息退還所繳納之費用或改至他日使用，租借單位(申

請人)不得異議或要求賠償： 

1. 天候不良(依中央氣象局宣布達停班停課標準)或不可抗拒因素有

安全疑慮，經本校認定不宜使用時。 

2. 場館硬體設備故障，經本校認定場地無法使用時。 

3. 因停電停水以致場地無法使用。 

4. 其他特殊或緊急情事以致場地無法使用時。 

(十七) 本校如因特殊需要無法於約定日期借出場地時，管理單位得事先與租

借單位(申請人)重新協議，並做適當調整，如因學校另有他用而無法如期

使用時，學校無息退還所有費用，租借單位(申請人)不得另外要求學校無

法履約之損害賠償。 

(十八) 上述運動場館租借注意事項，租借單位(申請人)須告知現場使用人員

遵守，違反相關規定者，經查屬實立即停止使用並沒收所有費用，情節重

大者，本校將列為拒絕往來戶。 

(十九) 場地租借問題，可來信體育一室信箱 gym@g2.usc.edu.tw，承辦人員將

於值班日回信答覆。 

(二十) 本事項如有未盡事宜，本校得隨時補充公告說明，並有最終解釋之權

利。 



二、本事項經體育一室室務會議通過，經校長核定後實施，修正時亦同。 


